
Die Medizinischen Laboratorien Düsseldorf stehen für modernste Labordiagnostik mit persönlichem  Service in den Bereichen 
der Laboratoriumsmedizin, Medizinischen Mikrobiologie, Virologie, Infektionsepidemiologie sowie Hygiene und Umweltmedizin. 
Bereits 1968 gegründet, beschäftigt die Gemeinschaftspraxis heute über 300 Mitarbeiter an verschiedenen Standorten in und 
um Düsseldorf. Wir stehen über 1.500 niedergelassenen Ärzten und mehr als 30 Krankenhäusern mit mehr als 5.000 Betten in 
den Regionen Düsseldorf, Köln und Niederrhein labormedizinisch als verlässlicher Partner zur Seite. Auch mehrere  akademische 
Lehrkrankenhäuser der Heinrich-Heine-Universität Düsseldorf vertrauen auf unser Know-How.

Die Datenerfassung steht als Schlüsseltätigkeit am Anfang einer korrekten Patienten- und Kundenerfassung. Sie und Ihr Team 
verantworten diese Schlüsseltätigkeit neben der Stammdatenpflege. Die mittelfristige Herausforderung der Abteilung sehen wir 
in der Digitalisierung der Arbeitsschritte sowie der Flexibilisierung der Arbeitsplätze. Hierbei hilft die Analyse und Optimierung 
der Abteilungsleistung.
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MITARBEITER (W/M/D)  
FÜR DIE DATENERFASSUNG 
UND ABRECHNUNG

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort:

Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns:

•	 Elektronische Datenerfassung sensibler Laboraufträge.

•	 Bearbeitung/Erfassung von privatärztlichen Abrechnungsdaten.

•	 Abrechnung aller laborärztlicher Leistungen.

•	 Bearbeitung von Rechnungsanfragen und -korrekturen.

•	 Kommunikation mit Einsendern.

Das erwarten wir von Ihnen:

•	 Abgeschlossene Berufsausbildung z.B. MFA (w/m/d) oder Kauffrau im Gesundheitswesen (w/m/d) von 
Vorteil, aber keine Voraussetzung.

•	 Einsatzfreude und Teamfähigkeit.

•	 Bereitschaft zur Einarbeitung in neue Aufgabenbereiche.

•	 Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein.

•	 Im telefonischen Kontakt mit unseren Einsendern treten Sie professionell und freundlich auf.

Einsatzort: 
40477 Düsseldorf      

Eintrittsdatum: 
ab sofort     

Beschäftigungsart:  
Vollzeit (40h / Woche)      

Veröffentlichung:  
10.11.2021
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Wir bieten Ihnen:

•	 Offene Unternehmenskultur mit viel Freiraum für Ideen und Initiativen. 

•	 Eine intensive Einarbeitung in die einzelnen Arbeitsplätze.

•	 Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld.

•	 Sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen.

•	 Regelmäßige interne und externe Fortbildungen.

•	 Zentrale Lage mit guter Erreichbarkeit (ÖPNV/Auto) und vielen Einkaufsmöglichkeiten 

•	 Überdurchschnittliche, leistungsgerechte Bezahlung sowie Übernahme in ein unbefristetes  
Arbeitsverhältnis.

Bei Interesse melden Sie sich gerne schriftlich oder per E-Mail (bitte nur PDF Dateien)!


